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INTRO DUC TIO N  

Objectifs de la séance 

• Comprendre les grands principes de fonctionnement du CMS Joomla 

• Découvrir la structure du site lacordee35.fr 

• Être capable de modifier la fiche de présentation de sa propre activité 

PARTIE 1 — 1 H 

Présentation 

• Le CMS Joomla et les spécificités du site La 
Cordée 35 : articles, catégories, médias, 
templates, YOOtheme. 

PARTIE 2 — 0H30 

Modifier une fiche activité 

• Présentation des procédures pour modifier une 
fiche activité.. 

 

 

LE  CMS JO OMLA  

Qu'est-ce qu'un CMS ? 

 

• CMS = Content Management 
System, « système de gestion de 
contenu » 

• Un outil pour créer et gérer un site web 
sans savoir programmer 

• Trois espaces distincts : Front End, 
Espace privé, Back End 

• Front End  —  le site public 

• Espace privé  —  réservé aux 
membres 

• Back End  —  l'espace de gestion 

 

 

 

 

 

 

LE  CMS JO OMLA  

La logique Joomla 

Un menu n'est pas qu'un outil de navigation : c'est le mécanisme qui crée les pages elles-mêmes. 

Menu  →  Élément de menu  →  Page  →  Article 

Sans élément de menu, Joomla ne sait pas construire la page ni quelle adresse (URL) lui donner. 

SITE D ADMINISTRATION (BACK-END)

Base de données

Médias 
images, vidéos  

Texte article

Documents (pdf   

SITE PUBLIC (FRONT-END)

Visiteur
Visiteur Visiteur

Articles publiés

Gestion menus, 
templates, utilisateurs  

MAJ / Sauvegarde 

Administrateur

ESPACE PRIVE (MEMBRES)

Animateur

Saisies / Modifications 
des articles
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LE  CMS JO OMLA  

Les groupes d'utilisateurs Joomla 

Chaque utilisateur appartient à un groupe qui détermine ce qu'il peut voir et modifier sur le site. 

• Public  —  visiteur non connecté — lecture seule du site public 

• Enregistré  —  utilisateur connecté — accès au contenu réservé aux membres 

• Auteur  —  peut rédiger ses propres articles, sans les publier 

• Éditeur  —  peut modifier tous les articles, sans les publier 

• Éditeur en chef  —  peut aussi publier ou dépublier les articles 

• Gestionnaire  —  accès large au back-end : contenu, menus, médias 

• Administrateur  —  gestion quasi complète du site (cf. diapo dédiée) 

• Super Administrateur  —  accès total, sans restriction 

 

LE  CMS JO OMLA  

Quel rôle pour un animateur ? 

Sur lacordee35.fr, un animateur reçoit en général le rôle Auteur ou Éditeur. 

RÔLE LE PLUS COURANT 

Auteur 

• Créer et modifier ses propres articles 

• Ne peut pas publier lui-même 

• Ne voit pas les articles des autres 

RÔLE ÉTENDU 

Éditeur 

• Modifier tous les articles du site 

• Ne peut pas publier lui-même 

• Utile pour un référent multi-activités 

 

BON À SAVOIR  

La publication reste réservée à un rôle supérieur (Gestionnaire ou Administrateur), pour garder un contrôle éditorial. 
Les permissions se règlent dans Contenu → Articles → Options → onglet Permissions. 

 

LE  CONTENU  

L'article : l'unité de base du contenu 

 

• C'est ce qui correspond à une page de texte ou à un billet de blog 

• Toute publication passe par un article : 

• une actualité 

• la présentation d'une activité 

• une page d'information 
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LES C H AMPS D'U N ART ICL E  

Champs standards — Contenu 

 

• Titre  —  le nom de l'article, affiché en haut de page 

• Alias  —  version simplifiée du titre, utilisée dans l'URL 

• Texte d'introduction  —  résumé affiché dans les listes 
d'articles 

• Bouton « Lire la suite »  —  sépare l'introduction du 
texte principal 

• Texte principal  —  le corps complet de l'article 

 

LES C H AMPS D'U N ART ICL E  

Champs standards — Images et liens 

 

• Image d'introduction 
affichée dans les listes et 
aperçus 

• Image du texte principal 
affichée dans l'article 
complet 

• Liens optionnels 
une URL et un texte de lien 

 

 

 

LES C H AMPS D'U N ART ICL E  

Champs personnalisés 

• Par défaut, un article ne contient que 
titre, texte et image d'introduction 

• Les champs personnalisés ajoutent 
des informations structurées, propres 
à un type de contenu 

• Exemple pour une activité : jour et 
heure de l'atelier, nom de 
l'animateur, tarif, niveau requis 

• Chaque article a alors un formulaire 
structuré à remplir, garantissant un 
affichage cohérent d'un article à 
l'autre 



 

JMP V1.00 – 08/2026 5/11 
 

 

LES C H AMPS D'U N ART ICL E  

Champs standards — Publication 

• Statut  —  publié / non publié / 
archivé / à la corbeille 

• Dates  —  création, 
publication, modification 

• Auteur  —  l'auteur de l'article 

• Référencement  —  méta-
description et mots-clés (SEO) 

 

 

 

LES C H AMPS D'U N ART ICL E  

Champs standards — Options 

 

• Commentaires  —  les autoriser ou non 

• Métadonnées d'affichage  —  afficher ou non 
l'auteur, la date, le nombre de vues 

• Disposition  —  layout spécifique à utiliser pour 
cet article 

 

 

 

 

 

LES C H AMPS D'U N ART ICL E  

Champs standards — Autres informations 

 

• Catégorie  —  obligatoire 

• Niveau d'accès  —  public, enregistré, spécial… 

• Tags  —  mots-clés transversaux, liant des articles de catégories 
différentes 

EN RÉSUMÉ  

Un article Joomla, c'est un titre et un texte, organisés dans une catégorie, illustrés par une ou plusieurs images, 
éventuellement enrichis de champs personnalisés, et soumis à un statut de publication qui contrôle sa visibilité sur le 
site. 
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ORG ANISATIO N DU CO NTENU  

Catégorie & sous-catégorie 

Une catégorie, c'est un dossier qui 
regroupe des articles parlant d'un 
même sujet (ex. « Bien-être » : 
Atelier mémoire, Mandala sonore, 
Sophrologie, Yoga…). 

• Organiser le contenu  —  
chaque article appartient 
obligatoirement à une catégorie 

• Afficher une liste automatique  —  un nouvel article publié apparaît sans manipulation 

• Gérer les droits d'accès  —  restreindre toute une catégorie plutôt qu'article par article 

• Rattacher des champs personnalisés  —  propres à une catégorie précise 

• Contenir des sous-catégories  —  pour affiner encore l'organisation 

 

LES MÉD I AS  

Le gestionnaire de médias 

• Joomla intègre un gestionnaire 
pour stocker et organiser 
images, documents et fichiers 

• Il fonctionne comme un 
explorateur de fichiers 
classique 

• Créer des dossiers, déposer des 
fichiers, les renommer, les 
déplacer ou les supprimer 

 

 

 

BONNE S P R ATI QUE S —  IM AGE S (1 /3 )  

Avant l'import : préparer l'image 

• Redimensionner l'image à la taille 
réellement utile avant de l'importer.  Une 
image inutilement grande ralentit le site 
sans bénéfice visuel.  

• 1600 à 1200 px : pour les images en pleine 
largeur du site 

• 900 à 600 px : pour les vignettes 

• Ratio 3/2 (ex. 900 × 600 px) : pour l'image 
d'en-tête, afin d'homogénéiser le 
diaporama des activités 

 



 

JMP V1.00 – 08/2026 7/11 
 

BONNE S P R ATI QUE S —  IM AGE S (2 /3 )  

Format et nommage du fichier 

• Choisir le bon format  —  
JPG (photos) · PNG 
(transparence, aplats) · 
WebP (poids réduit) 

• Nommer clairement le 
fichier  —  ex. atelier-
peinture-soie.jpg, plutôt que 
IMG_2345.jpg 

• Organiser le gestionnaire  —  
un dossier par thématique 
plutôt que tout en vrac 

 

 

BONNE S P R ATI QUE S —  IM AGE S (3 /3 )  

Accessibilité et droits d'auteur 

• Texte alternatif  —  ne jamais laisser le champ « alt » vide 
— utile aux lecteurs d'écran et au référencement 

• Décrire simplement l'image  —  ex. « Participants à 
l'atelier de peinture sur soie » 

• Respecter les droits d'auteur  —  photos 
personnelles, banques libres de droits, ou 
autorisations explicites 

 

LACOR DEE3 5. FR  —  C H AMP S PE R SONNALI SÉ S  

Le formulaire Activité 

Un formulaire dédié standardise la fiche de 
présentation de chaque activité. 

• Image entête 

• Titre pour diaporama des activités 

• Sous-titre 

• Titre du paragraphe 

• Paragraphe (description de l'activité) 

• Infos pratiques 

• Lien internet du lieu 

• Liste des dates 

• PDF — liste des dates 

 

 



 

JMP V1.00 – 08/2026 8/11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LACOR DEE3 5. FR  —  C H AMP S PE R SONNALI SÉ S  

Le formulaire Galerie 

• Le champ Galerie stocke une 
liste d'images 

• Il permet de générer 
automatiquement une galerie 
d'images dans la fiche activité 

 

 

 

 

 

 

LACOR DEE3 5. FR  —  C H AMP S PE R SONNALI SÉ S  

Le formulaire Contact 

Le formulaire Contact regroupe les champs de 3 contacts, avec la même structure pour chacun. 

Contact 1 

• Nom Prénom 

• Titre 

• Téléphone 

• Adresse mail 

Contact 2 

• Nom Prénom 

• Titre 

• Téléphone 

• Adresse mail 

Contact 3 

• Nom Prénom 

• Titre 

• Téléphone 

• Adresse mail 
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LACOR DEE3 5. FR  –  CH AMP S PE R SONNALI SE S  

La page Activité 

 

Utilisation des champs personalisés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Image en-tête

Titre pour diaporama

Sous-titre

Titre pour paragraphe

Paragraphe

Liste des dates

Infos pratiques

Lien internet du lieu

Galerie

Contact 1
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LA P RÉ SENT ATIO N VI SUEL LE  

Les templates 

• Le template (gabarit) est 
l'habillage visuel du site 

• Mise en page, couleurs, polices, 
emplacement des menus et des 
blocs de contenu 

• Contenu et présentation sont indépendants 

• changer de template ne modifie ni les textes, ni les images du site 

 

YOOT HEME ( 1/ 2)  

Template visuel et Page Builder 

• Le template principal  —  
header, sidebar, footer, style 
global du site 

• Basé sur UIkit  —  un design 
moderne et responsive 

• Page Builder visuel  —  
construction des pages par 
glisser-déposer, sans coder 

• Layouts complexes  —  
colonnes, sections, blocs 
dynamiques 

 

 

YOOT HEME ( 2/ 2)  

Contenu dynamique 

• Lier les données Joomla  —  
articles, catégories, champs 
personnalisés → éléments du 
template 

• Layouts dynamiques  —  une 
page qui s'adapte 
automatiquement selon le 
contenu 

• Réglages en direct  —  —  
couleurs, polices, espacements, 
animations — sans rechargement 
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LE  CMS JO OMLA  

Les groupes d’utilisateurs Joomla 

 
Public  —  visiteur non connecté — lecture seule du site public 
Enregistré  —  utilisateur connecté — accès au contenu réservé aux membres 
Auteur  —  peut rédiger ses propres articles, sans les publier 
Éditeur  —  peut modifier tous les articles, sans les publier 
Éditeur en chef  —  peut aussi publier ou dépublier les articles 
Gestionnaire  —  accès large au back-end : contenu, menus, médias 
Administrateur  —  gestion quasi complète du site (cf. diapo dédiée) 
Super Administrateur  —  accès total, sans restriction 
 

 

LE  CMS JO OMLA  

Quel role pour un animateur ? 

 
Sur lacordee35.fr, actuellement, un animateur reçoit le rôle Auteur sans la possibilité de créer un article 
 

Auteur 
 

• Créer et modifier ses propres articles 
• Ne peut pas publier lui-même 
• Ne voit pas les articles des autres 

 

Editeur 
 

• Modifier tous les articles du site 
• Ne peut pas publier lui-même 
• Utile pour un référent multi-activités 

 
 
Publication ? 
 
La création et la publication reste actuellement réservée à un rôle supérieur (Gestionnaire ou Administrateur), pour 
garder un contrôle éditorial. Les permissions se règlent dans Contenu → Articles → Options → onglet Permissions 


